ZARZADZENIE NR 184/2017
WOJTA GMINY KOTLIN

z dnia 22 marca 2017 r.

w sprawie powolania stalej Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzgdzie gminnym ( Dz.U. z
2016r, poz.446 ze zm.) Wwzwigzku zart.19, art.20ust. 1i3 iart. 21 ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych ( Dz. U. z 2015r. poz.2164 ze zm.)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ stalag Komisje Przetargowa do przeprowadzania postgpowan o udzielenie
zamowien publicznych, ktorych warto$¢ jest rowna lub przekracza kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 lub ktorych wartos¢ jest mniejsza niz
kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 - Prawo zamoéwien
publicznych, w sktadzie:

- Michat Urbaniak - przewodniczacy Komisji,

- Witold Jedraszczak - wiceprzewodniczacy Komisji,
- Zdzistawa Kasprzak - sekretarz Komisji

- Alicja Btaszczyk - cztonek Komisji.

§ 2. Przeprowadzanie postgpowan, o ktorych mowa w § 1 obejmuje ocen¢ spehiania
przez wykonawcow warunkow udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia oraz
badanie i oceng ofert.

§ 3. Organizacjg, tryb pracy oraz zakres obowigzkow cztonkow Komisji okresla regulamin
stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
§ 5. Traci moc zarzadzenie nr 106/2016 Wojta Gminy Kotlin z dnia 16 marca 2016 r.
w sprawie powolania statej] komisji przetargowe;.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wajt
/-/ Mirostaw Paterczyk



REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ

§ 1. 1. Regulamin okres$la organizacje, sktad, tryb pracy i zakres obowigzkow cztonkoéw
Komisji Przetargowej, zwang dalej ,,Komisja” powotang do oceny spelnienia przez
wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz do badania
i oceny ofert.

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien publicznych.

§ 2. 1. Komisja powolywana jest w sktadzie 4 osobowym.
2. W sktad Komisji wchodza:
1) przewodniczacy,
2) wiceprzewodniczacy,
3) sekretarz,
4) cztonek.
3. Komisja rozpoczyna pracg od momentu otwarcia ofert przetargowych.

4. Pracami  Komisji  kieruje  przewodniczacy, apodczas nieobecnosci  jego
wiceprzewodniczacy.

§ 3. 1. Do zadan przewodniczacego Komisji nalezy:
1) wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji,
2) prowadzenie posiedzen Komisji,

3) przyjmowanie  od  czlonkow  Komisji ~ o$wiadczen  otresci  okreslonej
w art. 17 ust. 2 ustawy,

4) podziat pomiedzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

5) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego,

6) informowanie Wojta o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego.

2. Podczas otwarcia ofert przewodniczacy Komisji:
1) przedstawia zebranym cel spotkania,
2) przedstawia sktad Komisji ,
3) informuje o liczbie ztozonych ofert,
4) podaje kwote jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

5) odczytuje nazwe i adres oferenta, a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania
zamoOwienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych w ofertach.

§ 4. Do zadan sekretarza Komisji nalezy rzetelne prowadzenie dokumentacji
postgpowania o udzielenie zamowienia, w tym sporzadzenie protokotu.



§5.1. Komisja podejmuje decyzje na posiedzeniach w obecno$ci co najmniej
3 cztonkow.

2. W sprawach spornych Komisja dokonuje rozstrzygni¢¢ gltosujac ,,za” lub ,,przeciw”.

3. W przypadku rownej liczby gltosoéw ,,za” 1 ,,przeciw” rozstrzyga glos przewodniczacego
Komisji.

4. Cztonek Komisji niezgadzajacy si¢ z przyjetym rozstrzygnigciem Komisji obowigzany

jest do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska, ktore dolacza si¢ do
protokotu z prowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

5. W przypadkach wymagajacych wiedzy specjalistycznej, zwigzanej z prowadzonym
postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego Komisja moze wnioskowaé
0 powotanie biegtych.

6. Zakonczenie prac Komisji nastepuje z chwilg zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego lub uniewaznienia postgpowania w sprawie zamowienia publicznego.

§ 6. 1. Komisja wykonuje w szczegdlnosci nastepujace zadania:
1) dokonuje czynnosci zwigzanych z otwarciem ofert,
2) dokonuje badania i oceny ofert na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w SIWZ,

3) wnioskuje o wezwanie wykonawcow do uzupehlienia lub wyjasnienia dokumentow
wymaganych od wykonawcow,

4) dokonuje w ofertach wykonawcoéw poprawek oczywistych omylek pisarskich i omytek
rachunkowych,

5) przedstawia Wojtowi oceng ofert,

6) przedstawia Wojtowi propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz
wyboru najkorzystniejszej oferty,

7) wystepuje z wnioskiem 0 uniewaznienie prowadzonego postepowania.
2. Podczas otwarcia ofert Komisja wykonuje w szczegdlnosci nastepujace zadania:
1) sprawdza czy oferty nie zostaty uszkodzone lub otwarte,
2) sprawdza termin ztozenia ofert ( data, godzina),
3) otwiera oferty, ktore ztozone zostaty w terminie,

4) odczytuje nazwe (firme) oraz adres (siedzibe) wykonawcy, a takze informacje dotyczace
ceny, terminu wykonania zamdowienia, Okresu gwarancji i warunkow platnosci zawartych
w ofertach.

§ 7. 1. Do obowigzkéw cztonkdéw Komisji nalezy w szczegolnosci:
1) zapoznanie si¢ ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamowienia,
2) czynny udzial w pracach Komisji,

3) wykonywanie polecen przewodniczacego Komisji,

4) sktadanie o$wiadczenia niezwlocznie po zakonczeniu sesji otwarcia ofert o braku lub
istnieniu  okolicznosci, 0 ktérych mowa w art. 17 ust. 2 ustawy i przekazuja je
przewodniczacemu Komisji.



2. Cztonkowie Komisji nie mogg ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami
Komisji, wtym w szczegolnosci informacji zwigzanych z przebiegiem badania ioceng
zlozonych ofert.

3. Czlonkowie Komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych
zpracg Komisji, w szczegolnosci do ofert, zalgcznikow, wyjasnien ztozonych przez
wykonawcow, opinii biegtych itp.

4. Cztonkowie Komisji majg prawo zglaszania Wojtowi Gminy w kazdym czasie
zastrzezen odnoszacych si¢ do pracy Komisji.

§ 8. Odwotanie cztonka Komisji moze nastgpi¢ w Sytuacji naruszenia przez niego
obowigzku rzetelnego i obiektywnego wykonywania czynno$ci zwigzanych z prowadzonym
postepowaniem, w Sytuacji W zwigzku z zaistnieniem okoliczno$ci o ktorych mowa
w art. 17 ust. 1 ustawy oraz z powodu innej przeszkody uniemozliwiajacej udziat w pracach
Komisji ( np. dlugotrwatej choroby cztonka Komisji).



