ZARZADZENIE NR 49/2015
WOJTA GMINY KOTLIN
zdnia 1l wrze$nia 2015r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci oraz zakladowego planu
kont dla operacji "Wsparcie techniczne OSP w Racendowie poprzez zakup
ciezkiego samochodu ratowniczo- gasniczego" wspoélfinansowanego z Eur opejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach dzialania 3.6 "Poprawa
bezpieczenstwa $rodowiskowego i ekologicznego" Schematu VI " Zakup sprzetu
specjalistycznego do zapobiegania i likwidacji skutkéw klesk zywiotowych i
powaznych awarii $rodowiskowych. Wspieranie techniczne krajowego systemu
ratowniczo - gasniczego" Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2007-2013

Na podstawie art. 10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 poz.330 ze zmianami) oraz rozporzadzenia Ministra
Finansdw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczeg6towych zasad rachunkowosci oraz
plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolite) Polski (Dz. .U. z 2013r. poz.289), zarzadzam co nastgpuje :

81 Wprowadzam zasady ewidencji dokumentow ksiggowych dla operagji
"Wsparcie techniczne OSP w Racendowie poprzez zakup cigzkiego samochodu
ratowniczo gasniczego” w ramach dziatania 3.6 "Poprawa bezpieczenstwa
srodowiskowego i ekologicznego" Schematu VI "Zakup sprzgtu specjalistycznego do
zapobiegania i likwidacji skutkéw klesk zywiotowych i powaznych awarii
srodowiskowych. Wspieranie techniczne krajowego systemu ratowniczo - gasniczego"
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego nalata 2007-2013.

§2. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
8§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia i na zastosowanie do

ewidencjonowania operacji zwiazanych z realizacja projektu.

Woijt
/-l Mirostaw Paterczyk
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Zatgcznik nr 1

do zarzadzenia nr 49/2015
Wojta Gminy Kotlin

z dnia 1 wrzesnia 2015r.

Zasady (polityki) rachunkowosci projektu pn. "Wsparcie techniczne OSP
w Racendowie poprzez zakup ciezkiego samochodu ratowniczo-
gasniczego™

l. Zasady ogolne :

1) Urzad Gminy Kotlin oraz Gmina Kotlin posiadaja wspolny rachunek bankowy o numerze
41 1020 2212 0000 5102 0027 6956 w PKO Bank Polski - Centrum Obstugi Klienta
Korporacyjnego Biuro w Poznaniu. Natomiast do obstugi Projektu prowadzone sa
wyodrebnione rachunki bankowe w PKO  Bank Polski - Centrum Obstugi Klienta
Korporacyjnego Biuro w Poznaniu to jest do dokonywania za ich posrednictwem wszystkich
wptywow finansowych zwiazanych z realizacjg Projektu :

- w przypadku refundacji wszystkie ptatnosci bedg dokonywane na rachunek bankowy
onr 56 1020 2212 0000 5102 0355 3443

- w przypadku zaliczki wszystkie ptatnosci bedg dokonywane na rachunek bankowy
onr 631020 2212 0000 5402 0354 7544

Do dysponowania srodkami pienieznymi znajdujacymi sie na rachunkach  bankowych
upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzoréw podpisow.

2. Beneficjentem srodkéw finansowych w zakresie realizacji projektu jest

Gmina Kotlin, realizatorem Urzad Gminy Kotlin. Ksiegi rachunkowe Projektu prowadzone sa
w jednostce budzetowej w siedzibie Urzedu Gminy Kotlin.

Ksiegi rachunkowe prowadzone s3 komputerowo w systemie finansowo ksiegowym FKB+
firmy "RADIX" z Gdarska.

W planie finansowym jednostki budzetowej wydatki na realizacje projektu ujete s3
w dziale 754-" Bezpieczenstwo Publiczne i Ochrona Przeciwpozarowa" rozdziat 75412
"Ochotnicze Straze Pozarne"

3. Wydatki budzetowe realizowane sa z rachunku bankowego o numerze :

- 63 1020 2212 0000 5402 0354 7544 w przypadku wydatku poniesionego z zaliczki
- 56 1020 2212 0000 5102 0355 3443 w przypadku pozostatych wydatkéw realizowanego
Projektu

4. Operacje gospodarcze w zakresie dochodéw budzetowych z tytutu wptywu srodkéw
pomocowych ujmowane sg w ksiegach Gminy Kotlin {organ} i jednostki budzetowe;.
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5. Wydatki ujmuje sie w rozbiciu na srodki unijne, srodki wtasne kwalifikowane, srodki

wtasne niekwalifikowane i srodki wtasne poza projektem z odpowiednia czwarta cyfrg
paragrafu klasyfikacji budzetowej.

6. W celu wyodrebnienia kont uczestniczacych w realizacji projektu stosowany bedzie kod
0 numerze " 6300", ktéry stanowi oznaczenie kont. (np. 080- 754 -75412- 6057- 6300. )

I klasyfikacja budzetowa,

Zgodnie z klasyfikacjg budzetowa okreslong  w rozporzadzeniu Ministra Finansow
w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchoddw oraz
srodkow pochodzacych ze zrédet zagranicznych. W paragrafach  klasyfikacji budzetowej dla
danego Projektu stosuje sie czwartg cyfree"7" i "9".

[l Obieg, opis i kontrola dokumentow ksiegowych

1. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami
i harmonogramami na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentdw ksiegowych..

2. Pratnosci dokonywane sg w formie bezgotéwkowej za pomoca elektronicznego systemu
IPKO Biznes, na podstawie dokumentow ksiegowych stwierdzajacych koniecznosé dokonania
w/w przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu /zaptaty/ jest wycigg bankowy.

3. Na dowodach ksiegowych i fakturach powinny znalez¢ sie nastepujace elementy opisu

- Opis merytoryczny wydatku

- sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

- sprawdzono pod wzgledem formalno rachunkowym

- sprawdzono zgodnos¢ z procedurami wynikajacymi z ustawy Prawo Zamowien Publicznych
- zatwierdzone przez kierownika jednostki

Zatwierdzenie dowodu ksiegowego do wyptaty

1) proporcja udziatu srodkdéw unijnych i sSrodkdw wtasnych,

2) pozycja ksiegowa,

3) dekretacja,

4) klasyfikacja budzetowa i zatwierdzenie do wypfaty,

5) pieczatka z trescig "zaptacono przelewem, gotowka z dnia ........... " podpis pracownika
dokonujacego przelewu,

6) pieczatka z trescig : Urzad Gminy w Kotlinie, data wptywu, pozycja dziennika i podpis
osoby przyjmujacej.

4. Dowody ksiegowe (faktury, rachunki) dotyczace zatwierdzenia i akceptacji Projektu
podpisywane s przez Wojta lub Sekretarza Gminy oraz Skarbnika lub osobe przez niego
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upowazniona. Pod wzgledem merytorycznym faktury podpisuje Wojt Gminy, ktory
poswiadcza faktyczne i prawidtowe poniesienie wydatkow oraz ich kwalifikowalnos¢,
sprawdzajac czy dane zawarte w dowodach ksiegowych sa zgodne z zawartg umowa
o dofinansowanie projektu, umowa z wykonawcg zadania, harmonogramem rzeczowo -
finansowym. Pod wzgledem zgodnosci z ustawg Prawo zamowien publicznych sprawdza
inspektor do spraw zamdwien publicznych.. Pod wzgledem formalno -rachunkowym dowody
ksiegowe podpisywane sg przez Skarbnika lub osobe przez niego upowazniona.

5. Inspektor do spraw gospodarki mieszkaniowej, lokalowej i ochrony ppoz. przygotowuje
wnioski 0 ptatnosé z czesciag sprawozdania z przebiegu realizacji projektu w sposob
poprawny, terminowy i rzetelny.

Beneficjent sktada wnioski o ptatnosé w formie i w oparciu 0 wzér okreslony przez Instytucje
Zarzadzajaca oraz zobowigzany jest do ztozenia zatgcznikéw do wniosku o ptatnoscé.

IV. Ewidencja ksiegowa dokumentow i operacji finansowych:

1.0o0 prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem s$rodkow
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2007 - 2023 w Organie Gminy korzysta sie z bilansowych
kont syntetycznych :

133 - rachunek budzetu

133 -6300 - rachunek dotacji z projektu

222 - 6300 - rozliczenie dochodow —srodkéw pomocowych
223 -6300 - rozliczenie wydatkow — wydatki z projektu
901 - 6300 - dochody z srodkéw pomocowych

902 - 6300 - wydatki kwalifikowane srodki unijne

902 - 6300 - wydatki kwalifikowane srodki wtasne

960 - 6300 - skumulowany wynik budzetu

961 - 6300 - wynik wykonania budzetu

z pozabilansowych kont syntetycznych

991 - 6300 — planowane dochody budzetu

992 - 6300 - planowane wydatki budzetu

Ewidencja ksiegowa :

Otrzymana pomoc finansowa ewidencjonowana jest na koncie 133 - rachunek budzetu
w korespondencji z kontem 222 - z odpowiednig kodem rachunkowym dla danego projektu.
Natomiast zrealizowane wydatki w ramach projektu ewidencjonowane sg na koncie 223 -
z odpowiednig kodem rachunkéw w korespondencji z kontem 133 rachunek budzetu



i dochodow :

a)wydatki kwalifikowane srodki unijne
- zakup inwestycyjny

- biezace (promocja)

b) wydatki kwalifikowane srodki wtasne :
- zakup inwestycyjny
- biezace (promocja)

¢) dochody pochodzace ze srodkéw
pomocowych przeznaczonych na :

- zakupy inwestycyjne

- biezace (promocja)

d) przeksiegowanie w roku nastepnym po
zatwierdzeniu bilansu
e) przeksiegowanie salda

961-000-00000-0000-

6300

951-000-00000-0000-

6300

961-000-00000-0000-

6300

960-000-00000-0000-

6300

960-000-00000-0000-

6300
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1. | Wptyw srodkéw pomocowych na rachunek 133 000-00000-0000 | 222 -000-00000-0000
bankowy - 6300 - 6300
2. | Rozliczenie otrzymanych srodkéw unijnych: 222-000-00000-0000-
: : 6300 901-754-75412-6207-
- zakup inwestycyjn
p ycyjny 6300
. _ 901-754-75412-2007-
- biezace (promocja) 6300
3. | Zrealizowane wydatki w ramach projektu ( srodki | 223-000-00000-0000- | 133-000-00000-0000-
unijne) 6300 6300
4. | Zrealizowane wydatki (Srodki wtasne) - 223-001-00001-0000- | 133-001-00000-0000-
inwestycje 6300 6300
5. | Rozliczenie wykonanych wydatkéw w ramach 223-001-00000-0000-
projektu ($rodki unijne) : 6300
: : 902-754-75412-6067-
- zakup inwestycyjny 6300
- biezace (promocja) 902-754-75412-4307-
6300
6. | Rozliczenie wykonanych wydatkdw w ramach 223-001-00001-0000-
projektu (srodki wtasne) : 6300
: : 902-754-75412-6069-
- zakup inwestycyjny 6300
- biezace (promocja) 902-754-75412-4309-
6300
7. | Przeksiegowanie roczne wydatkow

902-754-75412-6067-
6300

902-754-74412-4307-
6300

902-754-75412-6069-
6300

902-754-75412-4309-
6300

901-754-75412-6207-
6300

961-754-75412-4307-
6300

961-000-00000-0000-
6300

960-000-00000-0000-
0000




8. | Planowane dochody kwalifikowane
pochodzace ze srodk6w pomocowych :
- przeznaczone na inwestycje ' 991-000-00000-0000-
- przeznaczone na wydatki biezace 6300

9. | Planowane wydatki do projektu :
a) wydatki kwalifikowane srodki unijne :

: . 992-000-00000-0000-
- zakup inwestycyjny

: . 6300
- biezace (promocja)
b) wydatki kwalifikowane srodki wtasne : 992-000-00000-0000-
- zakup inwestycyjny 6300

- biezgce (promocja)

2. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem srodkow europejskich
w Urzedzie Gminy Kotlin tj. jednostce budzetowej korzysta sie z bilansowych kont
syntetycznych :

011 - Srodki trwate - 011

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje) - analitycznie dla projektu 080-754-75412-6067-
6300 (wydatki kwalifikowane srodki unijne, 080-754-75412-6069-6300 (wydatki
kwalifikowane srodki wtasne)

130 - Rachunek biezacy wydatkdéw jednostki - analitycznie dla projektu 130-754-75412-
6067-6300 (wydatki kwalifikowane srodki unijne — inwestycje), 130-754-75412-4307 6300
(wydatki kwalifikowane s$rodki unijne —biezace), 130-754-75412-6069-6300 ( wydatki
kwalifikowane  srodki  wtasne  -inwestycje), 130-754-75412-4309-6300  (wydatki
kwalifikowane srodki wtasne biezace).

137 - Rachunek przeptywu srodkéw unijnych do projektu 137-100-00000-0000-6300
(zaliczka na realizacje przedsiewziecia), 137-200-00000-0000-6300 (refundacja poniesionych
kosztow projektu)

201 - Rachunki z odbiorcami i dostawcami - analitycznie do projektu 201-000-00000-0000-
6300 (w przypadku konta 201 kod wpisuje sie jako cztery ostatnie cyfry w oznaczeniu
konta)

221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych- analitycznie do projektu 221-754-75412
6207--6300 (srodki przeznaczone na inwestycje), 221-754-75412-2007-6300 ( srodki na
wydatki biezace,

228 — Rozliczenie srodkow finansowych projektu 228-100-00000-0000-6300 (rozliczenie
zaliczki

na realizacje projektu), 228-200-00000-00000-6300 (rozliczenie refundacji poniesionych
kosztow)

402 — Ustugi obce — analitycznie 402-754-75412-4307-6300 ( koszty kwalifikowane srodki
unijne), 402-754-754124309-6300 (koszty kwalifikowane srodki wtasne)

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych - dla projektu 720-754-75412-6207 -6300
(Srodki na wydatki inwestycyjne), 720-754-75412-4307-6300 (srodki na wydatki biezace)

800 - Fundusz jednostki - dla projektu 800-000-00000-0000-6300

810 Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje analitycznie dla projektu 810-
754-75412-6067-6300 ( wydatki kwalifikowane srodki unijne), 810-754-75412-6069-6300
(wydatki kwalifikowane srodki wtasne)

860 - Wynik finansowy - do projektu 860-000-00000-0000-6300
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1. | Faktura wykonawcy zakupu 201- 000 -00000- 0001-
inwestycyjnego: 6300
—wydatk! kwal!f!kowane s,,rodk! unijne 080-754-75412-6067-6300
-wydatki kwalifikowane srodki wtasne 080-754-75412-6069-6300
2. | Faktura za ustuge wykonanie tablicy 201-000-00000-0002-6300
pamiatkowe;j :
- wydatk! kwal!f_lkowane s,,rodk! unijne 402-754-75412-4307-6300
- wydatki kwalifikowane srodki wtasne | 402-754-754124309-6300
3. | Faktura za ustuge ogtoszenie w gazecie: 201-000-00000-0003-6300
- wydatki kwalifikowane érodki unijne | 402-754-75412-4307-6300
: e , . 402-754-75412-4309-6300
- wydatki kwalifikowane srodki wtasne
4. | Wptyw srodkéw unijnych — zaliczka na
realizacje zakupu inwestycyjnego 137-100-00000-0000-6300 | 228-100-00000-0000-6300
Dofinansowanie na rachunek 137-200-00000-0000-6300 | 228-200-00000-0000-6300
refundacji ze srodkéw wtasnych
5. | Zaplata za fakture zakup inwestycyjny
- érodki unijne zaliczka 228-100-00000-0000-6300 | 137-100-00000-0000-6300
. . : . .. | 228-200-00000-0000-6300 | 137-200-00000-0000-6300
- srodki wtasne i podlegajace refundacii
6. | Zaptata za fakture - wydatki biezace 228-200-00000-0000-6300 | 137-200-00000-0000-6300
- srodki wtasne i podlegajace refundacii
7. | Poniesione wydatki zakup inwestycyjny: | 201-000- 00000-0001- 6300
-wydatki kwalifikowane $rodki unijne 130-754-75412-6067-6300
: o 130-754-75412-4309-6300
- wydatki kwalifikowane wktad wtasny
RAwnolegle do wydatkéw majatkowych 800-000-00000-0000-6300
zaksiegowano srodki na inwestycje:
~¢rodki unijne 810-754-75412-6067-6300
, . 810-754-75412-6069-6300
- srodki wtasne
8. | Poniesione wydatki biezace :
- wykonanie tablicy pamigtkowej
i \cI)vy’roszenie W achFi)e 2 ) 201-000-00000-0002-6300
g g 201-000-00000-0003-6300
wtym B o 130-754-75412-4307-6300
- wydatki kwalifikowane srodki unijne 130-754-75412-4309-6300
- wydatki kwalifikowane srodki wtasne
9. | Wptyw srodkéw pomocowych

przeznaczonych na:
-zakup inwestycyjny
-biezace

130-754-75412-6207-6300
130-754-75412-4300-6300

221-754-75412-6207-6300
221-754-75412-2007-6300




9. | Przychody z tytutu srodkow
pomocowych :
- zakup inwestycyjny 221-754-75412-6207-6300 | 720-754-75412-6207-6300
- biezace 221-754-75412-2007-6300 | 720-754-75412-2007-6300
11. | Przeksiegowanie na koniec roku
srodki na inwestycje projektu :
a) wydatki kwalifikowane srodki
unijne 800-000-00000-0000-6300 | 810-754-754126067-6300
b) wydatki kwalifikowane srodki
wiasne 800-000-00000-0000-6300 | 810-754-75412-6069-6300
12. | Przeksiegowanie na koniec roku 800-000-00000-0000-6300
zrealizowanych wydatkéw dotyczacych
projektu :
a)wydatki kwalifikowane srodki unijne
zakupy inwestycyjne 130-754-75412-6067-6300
biezace 130-754-75412-4307-6300
b) wydatki kwalifikowane srodki wtasne
zakupy inwestycyjne 130-754-75412-6069-6300
biezace 130-754-75412-4309-6300
4 : , 860-000-00000-0000-6300
c)przeksiegowanie kosztow 409-754-75412-4307-6300
-koszty kwa!n_‘lkowane - unijne 409-754-75412-4309-6300
- koszty kwalifikowane - wtasne
13. Przeksiegowanie na koniec roku 800-000-00000-0000-6300 | 130-754-754126207-6300
otrzymanej srodkéw unijnych 130-754-75412-2007-6300
dotyczacej projektu
14. Przeksiegowanie na koniec roku 720-754-75412-6207-6300 | 860-000-00000-0000-6300
przychodéw budzetowych dotyczacych | 720-754-75412-2007-6300
projektu
15. | Przeksiegowanie zakupu 011 000 00000 0000 0000 | 080-754-75412-6057-6300
inwestycyjnego na srodki trwate 080-754-75412-6059-6300
16. | Przeksiegowanie salda 800-000-00000-0000-6300 | 800-000-00000-0000-6300
17. | Przeksiegowanie w nastepnym roku 860-000-00000-0000-6300 | 800-000-00000-0000-0000

pod datg przyjecia bilansu dodatniego
wyniku za rok poprzedni

3. Do prowadzenia ewidencji

ksiegowej

pozabilansowej

zadan

realizowanych

z wykorzystaniem srodkéw europejskich w Urzedzie Gminy tj. w jednostce budzetowej
korzysta sie z kont syntetycznych :
980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych - analitycznie do projektu 980-754-75412-
6067 -6300 (plan finansowy wydatkow inwestycyjnych kwalifikowanych - srodki unijne),
980- 754- 75412- 6069- 6300 ( plan finansowy wydatkow inwestycyjnych kwalifikowanych -
srodki wtasne)
980-754-75412-4307-6300 (plan finansowy wydatkow biezacych kwalifikowanych - srodki
unijne), 980-754-75412-4309-6300 (plan finansowy wydatkow biezacych kwalifikowanych -
srodki wtasne)
993 - Zaangazowanie wydatkow z $rodkéw europejskich roku biezacego - analitycznie do
projektu 993- 754- 75412- 6067- 6300 (zaangazowanie wydatkow inwestycyjnych - srodki
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unijne), 993-754-75412-4307-6300 (zaangazowanie wydatkow kwalifikowanych biezacych -
srodki unijne)

998 - Zaangazowanie wydatkdéw budzetowych roku biezgcego - analitycznie do projektu 998-
754- 75412- 6069- 6300 ( zaangazowanie wydatkéw inwestycyjnych kwalifikowanych -
srodki wiasne), 998-754-75412-4309-6300 ( zaangazowanie wydatkow biezacych
kwalifikowanych - srodki wtasne)

Ewidencja ksiegowa pozabudzetowa :

L.p Tresc Wn Ma

1. | Plan finansowy wydatk6w budzetowych
dotyczacych projektu :

a) pl_a_n finansowy v,vydat_kOV\_/_ inwestycyjnych 080.754.75412.6067.
kwalifikowanych - srodki unijne, 6300

b) plan finansowy wydatkéw inwestycyjnych gg0-754-75412-6069-
kwalifikowanych - srodki wtasne 6300

Plan finansowy wydatkow budzetowych
dotyczacych projektu :

a) plan finansowy wydatkdw biezgcych 980-754-75412-4307-

kwalifikowanych - srodki unijne 6300

b) plan finansowy wydatkéw biezacych 980-754-75412-4309-

kwalifikowanych - srodki wtasne 6300

2. | Zaangazowanie wydatkow ze srodkow

europejskich roku biezagcego do projektu: 993.754.75412-6067-

- wydatki inwestycyjne 6300

- wydatki biezace 980-754-75412-4307-
6300

3. | Zaangazowanie wydatkow ze srodkow
wtasnych roku biezacego do projektu :

. : 998-754-75412-6079-
- wydatki inwestycyjne

6300
098-754-75412-4309-

- wydatki biezace 6300

4. | Przeksiegowanie roczne planu finansowego
wydatkow inwestycyjnych :

a) zaangazowanie wydatkow
kwalifikowanych - srodki unijne,

b) zaangazowanie wydatkow 980-754-75412-6069-
kwalifikowanych - srodki wtasne 6300

980-754-75412-6067-
6300




5. | Przeksiegowanie roczne planu finansowego
wydatkow biezacych :

. . , 980-754-75412-4307-
a) zaangazowanie wydatkow

g A 6300
kwalifikowanych - srodki unijne,
b) zaangazowanie wydatkow 980-754-75412-4309-
kwalifikowanych - srodki wtasne 6300

Przeksiegowanie roczne :

- wykonanych wydatkow inwestycyjnych
kwalifikowanych- srodki unijne

- wykonanych wydatkow inwestycyjnych

993-754-75412-6067-
6300
998-754-75412-6069-

kwalifikowanych - srodki wtasne 6300
- wykonanych wydatkow biezgcych 993-754-75412-4307-
kwalifikowanych - srodki unijne 6300

998-754-75412-4309-

- wykonanych wydatkow biezacych 6300

kwalifikowanych - srodki wtasne

Ewidencje analityczng dla srodkéw trwatych (konto 011) prowadzona jest komputerowo
systemem srodki trwate STW+ firmy RADIX z Gdariska.

V. Sprawozdawczosé¢, rozliczenia i okreslenie os6b odpowiedzialnych :

1. Beneficjent jest odpowiedzialny za poprawnos¢ wydatkowania srodkow przeznaczony na
dany Projekt.

2. Umowy z wykonawcami sg zawierane zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,
w tym z przepisami prawa zamdwien publicznych.

3. Projekt jest realizowany w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2007 - 2013 ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego jest wdrazany zgodnie z zawarta umowa o dofinansowanie Projektu.

4. Wydatki poniesione w ramach realizacji Projektu sa doktadne i prawdziwe a wyniki
zostaty uzyskane z systemu ksiegowania.

5, Wydatki zostaty faktycznie poniesione, a dokumentacja pomocnicza (faktury
i dokumenty o podobnej wartosci dowodowej) jest dostepna.

6. Ptatnos¢ na rzecz wykonawcy zostata dokonana w sposéb prawidtowy.

7. Prowadzona jest sprawozdawczos¢ i rozliczenia

Wykaz 0s6b uprawnionych do podpisywania pod wzgledem merytorycznym,

formalno rachunkowym, zgodnie z procedurami Prawo zamoéwier publicznych,
zatwierdzenie do wyptaty dokumentow ksiegowych zwigzanych z realizacjg

Projektu.
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L.p. | Wyszczegolnienie uprawnien Imie i nazwisko Stanowisko

1 | Podpisywanie dokumentow pod Mirostaw Paterczyk Wojt Gminy
wzgledem merytorycznym

2 | Podpisywanie dokumentow pod Irena Antczak Skarbnik
wzgledem formalno - rachunkowym,
pod wzgledem zgodnosci

z procedurami wynikajagcymi z
ustawy Prawo zamowien publicznych

3 | Zatwierdzenie dokumentow do Mirostaw Paterczyk Wojt Gminy
tat
Py Irena Antczak Skarbnik
4 | Przygotowanie wniosku o ptatnos¢ Karolina Biskup Inspektor

VI Przechowywanie i archiwizacja dokumentow projektu.

1, Referat finanséw prowadzi ksiegi rachunkowe projektu oraz przechowuje dokumenty
ksiegowe.

2. Wszystkie oryginalne dowody Zrodtowe, w tym dowody ksiegowe dotyczace realizacji
projektu sa przechowywane w segregatorach w siedzibie Urzedu Gminy

3. Dowody ksiegowe ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych Urzedu Gminy w Kotlinie
i dokumentujgce wydatki poniesione przez Gmine Kotlin  to jest faktury, rachunki i inne
dokumenty potwierdzajace wydatki kwalifikowane i wydatki niekwalifikowane oraz wydruki
komputerowe dotyczace realizowanego Projektu przechowywane s3 w referacie
finansowym.

4. Po zakonczeniu realizacji Projektu przez Gmine Kotlin i dokonaniu rozliczer finansowych
przez Instytucje Zarzadzajaca, dowody ksiegowe Projektu oraz wszelka dokumentacja
Zwigzana z Projektem, jego rozliczeniem i sprawozdawczoscig zostanie przekazana do
archiwum zaktadowego znajdujacego sie w siedzibie Urzedu Gminy Kotlin

5. Dokumentacja dotyczaca realizacji Projektu przez Gmine Kotlin  przechowywana bedzie
w archiwum zaktadowym zgodnie z zawartg umowa o0 dofinansowanie Projektu do dnia 31
grudnia 2020r.



