ZARZADZENIE NR 176/2021
WOJTA GMINY KOTLIN
z dnia 7 maja 2021 roku

w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Urzedu Gminy Kotlin okreslajacego procedury
udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
rownowartosci kwoty 130 000,00 zlotych.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. z 2020 r., poz. 713 ze zm.) w zwiazku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. z 2019 r, poz. 869 ze zm.), w zwigzku z zamowieniami
realizowanymi ponizej kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019
r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.) zarzadza si¢, co
nastepuje:

§1

Zatwierdzam Regulamin Urzedu Gminy Kotlin w sprawie okreslenia procedur udzielania
zamowien publicznych o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty
130 000 ztotych, stanowiacy zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Wymaga si¢ pisemnego potwierdzenia przez wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy
Kotlin zapoznania si¢ z trescig i stosowania regulaminu, o ktorym mowa w §1.

2. Pisemne potwierdzenie zapoznania i stosowania si¢ do tresci regulaminu, w formie
o$wiadczenia, stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3

Za prawidlowa realizacje zarzadzenia odpowiedzialno$¢ ponosza wszyscy pracownicy
Urzedu Gminy Kaotlin.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§5

Traci moc Zarzadzenie Nr 158/2021 Wojta Gminy Kotlin z dnia 13 stycznia 2021 roku
w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Urzedu Gminy Kotlin okreslajagcego procedury

udzielania zamowien publicznych o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci
kwoty 130 000,00 ztotych.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt
[-/ Mirostaw Paterczyk



Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 176/2021
z dnia 7 maja 2021 roku

Regulamin Urzedu Gminy Kotlin
okreslajacy procedury udzielania zamowien publicznych o wartoS$ci szacunkowej
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 130 000,00 zlotych

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

§1

Regulamin okre$la zakres, zasady i procedury udzielania zamowien publicznych na roboty

budowlane, dostawy i ushugi, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych

rownowartosci kwoty 130 000,00 ztotych.

Regulamin opracowano na podstawie nastgpujacych aktow prawnych:

1) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. 2019 r. poz. 869
ze zm.);

2) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.
2019 ze zm.);

3) przepisow wewnetrznych, w  szczegdlnosci okreSlajacych organizacje Urzedu
Gminy Kaotlin, zasady sporzadzania, obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentow
ksiggowych oraz innych obowigzujacych przepisoOw prawa.

Regulamin jest elementem procedur kontroli zarzadczej w jednostce i uwzglednia

standardy kontroli zarzadczej okreslone w Komunikacie Nr 23 Ministra Finansow z dnia

16 grudnia 2009 r. w sprawie standardow kontroli zarzadczej dla sektora finanséw
publicznych (Dz. Urz. MF Nr 15, poz. 84).

§2

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1)
2)

3)
4)

5)
6)
7)
8)

9)

ustawie pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.);

zamoOwieniach — nalezy przez to rozumie¢ procedure zamowien 1 konkurséw, ktorych
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 130 000,00 ztotych;
zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gming¢ Kotlin;

warto$ci zamowienia - nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ zamoOwienia, ustalong przez
zamawiajacego z nalezyta starannos$cia, bez podatku od towarow 1 ustug (VAT);

Wojcie - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Kotlin ;

Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Kotlin;

Skarbniku - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Gminy Kotlin;

komorce merytorycznej - nalezy przez to rozumie¢ wyodrgbniong komorke organizacyjng
urzedu (samodzielne stanowisko pracy), w zakresie dziatania ktorej miesci si¢ realizacja
konkretnego zamoéwienia publicznego;

pracowniku merytorycznym - nalezy przez to rozumie¢ pracownika urzedu, do ktorego
obowigzkow stuzbowych nalezy wykonywanie sprawy z danego zakresu;

10) rozporzadzeniu - nalezy przez to rozumie¢ obowigzujace Rozporzadzenie Prezesa Rady

Ministrow w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczania warto$ci zamowien publicznych;

11) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie

1 wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 7 lipca 1994 r.
Prawo budowlane (t.j. Dz.U. z 2010 r. Nr 2243, poz. 1623 z pdzn. zm.), a takze realizacje



obiektu budowlanego w rozumieniu ustawy Prawo budowlane za pomoca dowolnych
srodkéw, zgodnie z wymogami okreslonymi przez zamawiajacego;

12) dostawie - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr,
w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu;

13) ustudze - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $§wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg
roboty budowlane lub dostawy, a sa uslugami okre§lonymi w przepisach wydanych na
podstawie ustawy Prawo zamowien publicznych;

14) wykonawcy — nalezy przez to rozumieé osobg¢ fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacag osobowo$ci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie
zamoOwienia publicznego, zlozyta oferte lub zawarla umowe w sprawie zamoOwienia
publicznego;

15) érodkach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ s$rodki publiczne w rozumieniu
przepis6w ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r.
poz. 869 ze zm.);

16) Wspolnym Stowniku Zamowien — nalezy przez to rozumieé¢ system klasyfikacji
produktéw, ustug i robdot budowlanych (CPV) na potrzeby zaméwien publicznych.

Rozdzial 11
Zasady udzielania zaméwien publicznych

§3

1. Wydatkowanie $rodkow publicznych moze nastagpi¢ do wysokosci kwot wskazanych
w uchwale budzetowej i na cele w niej wskazane.

2. Wydatkowanie $srodkéw publicznych powinno by¢ dokonywane:

1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktadow finansowych;

2) w sposob umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan gminy;

3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnigtych zobowigzan.

3. Postgpowania o udzielenie zaméwienia nalezy przygotowywac i przeprowadzaé
z zachowaniem zasad:

1) uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania i niedyskryminowania wykonawcow;
2) bezstronnosci i obiektywizmu;
3) jawnosci.

4. Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim, w formie
pisemneyj.

5. Postanowienia regulaminu nie bgda mialy zastosowania w przypadku konieczno$ci
stosowania innych, niz okreslone w postanowieniach niniejszego regulaminu, procedur
postepowania zwigzanych z wydatkowaniem $rodkow publicznych pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej lub innych pozabudzetowych zrddet finansowania.

§4
1. Przed wszczgciem postgpowania nalezy kazdorazowo oszacowaé warto$¢ przedmiotu
zamowienia, w szczegolnosci w celu ustalenia, czy isthieje obowigzek stosowania ustawy
pzp.
Ustalenie warto$ci zamoéwienia nalezy do zadan wiasciwej komorki merytoryczne;.
3. Do ustalenia warto$ci zamowienia stosuje si¢ odpowiednio przepisy Rozdziatu 5 ustawy
pzp.
4. Zakazuje si¢ dzielenia zamoOwienia lub zanizania jego wartosci w celu uniknigcia
obowigzku stosowania przepiséw ustawy pzp.

N



. Podstawg obliczenia warto$ci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréow i ushug (VAT), ustalone przez zamawiajacego
z nalezyta starannos$Cig. Formularz pomocniczy doszacowania warto$ci zaméwienia
stanowi zatacznik nr 1 do regulaminu.

. W przypadku dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert czgsciowych warto$cig zamdwienia
jest laczna wartos¢ poszczegdlnych czesci zamowienia.

. Przedmiot zamdwienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania
1 okoliczno$ci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty wraz z podaniem kodu CPV.

§5

. Postepowania o udziclenie zaméwien objetych postanowieniami niniejszego regulaminu
przygotowuja i przeprowadzaja komoérki merytoryczne urzedu,

. Odpowiedzialno$¢ za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowan ponosi pracownik
merytorycznie odpowiedzialny w zakresie, w jakim powierzono mu wykonywanie
czynno$ci w danym postgpowaniu.

. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem, przeprowadzeniem i udzieleniem zamdwienia
wymagaja dokumentowania przez pracownika prowadzacego dane postepowanie.

. Pracownik merytoryczny jest odpowiedzialny za sprawowanie nadzoru nad realizacjg
udzielonego zamdwienia.

. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci pracownik merytoryczny jest zobowigzany
niezwlocznie powiadomi¢ o tym fakcie swojego bezposredniego przetozonego.

. Powiadomienie, o ktorym mowa w ust. 5, powinno zosta¢ dokonane z zachowaniem formy
pisemnej.

. Cala dokumentacja postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia jest przechowywana
na stanowisku ds. zaméwien publicznych lub na stanowisku ds. zadan inwestycyjnych.

Rozdzial 111

Procedury udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 130 000,00 zlotych

§6

Wprowadza si¢ dwa tryby postepowania o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
rownowartosci kwoty 130 000,00 ztotych, do ktorych stosuje si¢ odmienne procedury:

1) postgpowanie ponizej 30 000,00 zt;

2) postgpowanie powyzej 30 000,00 zt.

§7

Do zamoéwien, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 10 000 zt nie stosuje si¢
procedur okreslonych w postanowieniach niniejszego regulaminu.

Rozdzial IV

Szczegélowa procedura udzielania zaméwien publicznych
0 wartosci ponizej 30 000 zl netto

§8

1. Procedura udzielenia zaméwienia publicznego o wartosci ponizej 30 000,00 zt netto

rozpoczyna si¢ od sporzadzenia wniosku. Wzor wniosku stanowi zatgcznik nr 2 do
regulaminu.



. Wniosek powinien by¢ podpisany przez skarbnika, w celu potwierdzenia speinienia
warunku, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 regulaminu.

. Pracownik merytoryczny przeprowadza rozpoznanie rynku majace na celu wylonienie
wykonawcy zamodwienia, spelniajacego mozliwie w najszerszym stopniu wymagania
opisane we wniosku, a w szczegolnosci analizuje ceny, jakie oferuja wykonawcy za
wykonanie przedmiotu zamowienia spetniajacego te same parametry.

. Rozpoznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie lub pisemnie, takze poprzez
analiz¢ stron internetowych przedstawiajacych informacje handlowe, powszechnie
dostepnych ofert, katalogéw, folderow reklamowych itp.

. Rozpoznanie rynku musi obejmowaé¢ co najmniej trzech wykonawcéw realizujacych,
w ramach prowadzonej przez siebie dziatalnos$ci, przedmiot zamédwienia.

. Z przeprowadzonego rozpoznania rynku, pracownik merytoryczny sporzadza notatke
stuzbowa. Wzo6r notatki stanowi zalgcznik nr 3 do regulaminu.

. Zamoéwienia udziela si¢ wykonawcy, ktory zaoferowat najkorzystniejsze warunki realizacji
przedmiotu zaméwienia.

. Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z wykonawcami. Z przeprowadzonych
negocjacji sporzadza si¢ notatk¢ sluzbowa. Wzor notatki stanowi zatacznik nr 4 do
regulaminu.

. Zamowienia udziela Wojt lub osoba przez niego upowazniona.

Rozdzial V

Szczeglétowa procedura udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci powyzej 30 000 z1

§9

. Procedura udzielenia zamowienia publicznego o wartosci powyzej 30 000 zt rozpoczyna

si¢ od sporzadzenia wniosku. Wzo6r wniosku stanowi zalgcznik nr 5 do regulaminu.

. Whniosek powinien by¢ podpisany przez skarbnika, w celu potwierdzenia spekienia

warunku, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 regulaminu.

. Po zatwierdzeniu wniosku przez Wojta lub osobe przez niego upowazniong pracownik

merytoryczny przeprowadza rozpoznanie rynku majace na celu wytonienie wykonawcy

zamoOwienia, spetniajgcego mozliwie w najszerszym stopniu wymagania opisane we
wniosku, a w szczegélnosci analizuje ceny, jakie oferuja wykonawcy za wykonanie
przedmiotu zamdwienia spelniajacego te same parametry.

. Wyboru wykonawcy dokonuje si¢ w procedurze:

1) zaproszenia do sktadania ofert takg liczb¢ wykonawcow, ktora zapewnia konkurencje
oraz wybor najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3 wykonawcow), lub

2) zaproszenia publicznego do sktadania ofert w formie ogloszenia na stronie internetowej
www.kotlin.com, w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) w zakladce ,,Zamdéwienia
publiczne do 130 000 ztotych”.

3) Zaproszenie do sktadania ofert, o ktorym mowa w ust. 4 pkt 1 odbywa si¢ w drodze
zapytania ofertowego, kierowanego do wykonawcow w formie pisemnej osobiscie, za
pomoca poczty tradycyjnej lub poczty elektronicznej, w terminie umozliwiajacym
potencjalnym wykonawcom przygotowanie 1 zlozenie oferty. Wzdr zapytania
ofertowego stanowi zatgcznik nr 6 do regulaminu.

4) Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia oferty w terminie i miejscu okreslonym
przez zamawiajacego, przesylka pocztowa, kurierem, faksem lub poczta elektroniczna.
Formularz ofertowy stanowi zatacznik nr 7 do regulaminu.

5) Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi pracownik merytoryczny
ds. zamowien publicznych lub pracownik ds. zadan inwestycyjnych.



http://www.kotlin.com/

6) Po przeprowadzeniu postepowania pracownik merytoryczny sporzadza protokot, ktory
wraz z zalacznikami przedstawia Wojtowi, celem zatwierdzenia wyboru
najkorzystniejszej oferty. Wzor protokotu stanowi zalacznik nr 8 do regulaminu.

7) Udzielenie zaméwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej
waznej oferty.

8) Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z wykonawcami. Z przeprowadzonych
negocjacji sporzadza si¢ notatke stuzbowg. Wzor notatki stanowi zatgcznik nr 4 do
regulaminu.

9) Za ofert¢ najkorzystniejszg uwaza si¢ ofert¢ z najnizsza ceng lub przedstawiajgca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan opisanych we wniosku 0 udzielenie
zamoOwienia. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte.

10) Udzielenie zamoéwienia zatwierdza Wojt lub osoba przez niego upowazniona.

Rozdzial VI
Umowy w sprawach zamowien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 130 000,00 ztotych

§ 10

. Do zawierania i realizacji umoéw w sprawach zamowien publicznych nalezy stosowac
wlasciwe przepisy Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1740).

. Umowa wymaga, pod rygorem niewaznos$ci, zachowania formy pisemnej.

. Projekt umowy sporzadza pracownik ds. zamowien publicznych lub pracownik ds. zadan
inwestycyjnych. W umowie nalezy uwzgledni¢ wszelkie istotne okolicznosci zwigzane
z realizowaniem zamoéwienia, takie jak: jego ceng¢ (wynagrodzenie), przedmiot, termin
wykonania, sposob wykonania, sposob okre§lenia wynagrodzenia, sposéb rozliczen i
terminy platnosci, przewidywane kary umowne.

. Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy musi by¢é zgodny z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie.

. Umoweg w sprawie zamoOwien zawiera si¢ na podstawie ramowego wzoru okreslonego
w zalgczniku nr 9 do regulaminu, chyba, Zze specyfika przedmiotu zamdéwienia wymaga
odmiennych postanowien.

. Umowa w sprawie zamOwienia publicznego musi zawiera¢ kontrasygnate skarbnika.

. Osobg uprawniong do podpisywania uméow jest Wjt lub osoba przez niego upowazniona.

Rozdzial V1|
Planowanie i prowadzenie rejestrow zamowien publicznych

§11

. Pracownik ds. zamowien publicznych lub pracownik ds. zadan inwestycyjnych, sporzadza
plan zamoéwien publicznych i przekazuje Wojtowi do zatwierdzenia. Wzor planu
zamoOwien stanowi zatacznik nr 10 do regulaminu.

. Plan podlega aktualizacji w trakcie wykonywania budzetu na uzasadniony wniosek
pracownikow merytorycznie odpowiedzialnych.

§ 12

. Pracownik ds. zaméwien publicznych lub pracownik ds. zadan inwestycyjnych prowadzi
centralny rejestr wykonanych zaméwien o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci
kwoty 130 000 ztotych.



Rozdzial VIII
Postanowienia koncowe

§13

1. Pracownik merytoryczny poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste
omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek, inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, za zgodg oferenta.

2. Pracownik merytoryczny wzywa w wyznaczonym terminie wykonawcow, ktérzy nie
ztozyli wymaganych przez zamawiajgcego o$§wiadczen lub dokumentow, o ktérych mowa
w zapytaniu ofertowym. Nie ztozenie po wezwaniu o§wiadczen lub dokumentéw bedzie
powodowato odrzucenie oferty.

3. Zasad wyboru wykonawcy opisanych w niniejszym regulaminie nie stosuje si¢ do
zamoOwien, dla ktérych uzasadniony jest wybor jednego, konkretnego wykonawcy,
tj. w szczegolnosci:

1) robot budowlanych, dostaw lub ustug, ktore moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce;

2) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje, nie wynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktorej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamowienia;

3) zamoéwien w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystyczne;j;

4) umow z zakresu prawa pracy;

5) zamowien na ushugi szkoleniowe i doradcze.

4. W przypadku udzielania zamdéwienia, ktore moze by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze lub z przyczyn
zwigzanych z ochrong praw wylacznych, lub w przypadku udzielania zamoéwienia
w zakresie dziatalno$ci tworczej lub artystycznej zamowienia udziela si¢ wykonawcy po
przeprowadzeniu negocjacji. Z przeprowadzonych negocjacji sporzadza si¢ notatke
stuzbowa. Wzor notatki stanowi zalgcznik nr 4 do regulaminu.

5. Przy udzielaniu zamowienia nalezy stosowa¢ zasady obiegu i kontroli dokumentoéw
finansowo-ksiggowych obowigzujace w urzedzie.

6. W sprawach nieuregulowanym niniejszym regulaminem maja zastosowanie przepisy
ustawy pzp, akty wykonawcze do pzp, Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowigzujacego
prawa.

7. Wszelkie zmiany regulaminu moga nastagpi¢ w formie pisemnej w trybie obowigzujacym
dla jego ustalenia.



Zalgcznik nr 1

do Regulaminu Urzedu Gminy Kotlin

okreslajqcego procedury udzielania zaméwien
publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej
réwnowartosci kwoty 130 000,00 ztotych

Formularz pomocniczy do szacowania wartosci zamowienia

1. Warto$¢ zamowienia wynosi ............... zk netto,

2. Oszacowania® warto$ci zaméwienia dokonano w dniul ............ccccceeveveen.n. na podstawie:

(przyktadowe mozliwo$ci — zaznaczy¢ wlasciwe)

a) kosztorysu inwestorskiego (dotyczy wykonania robot budowlanych);

b) planowanych kosztow robét budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (dotyczy

wykonania robot budowlanych — rozwigzanie alternatywne do kosztorysu inwestorskiego);

¢) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow rob6t budowlanych okreslonych

d)

e)

f)

9)

h)

w programie funkcjonalno-uzytkowym (dotyczy zaprojektowania i wykonania robot budowlanych);
lacznej wartoSci zamowien tego samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub
w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilo$ciowych zamawianych ustug lub
dostaw oraz prognozowanego na dany rok S$redniorocznego wskaznika cen towarow i ushug
konsumpcyjnych ogotem (dotyczy dostaw i ushug powtarzajacych si¢ okresowo);

lacznej wartosci zamowien tego samego rodzaju, ktéorych zamawiajacy zamierza udzieli¢
w terminie 12 miesigcy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie (dotyczy dostaw
i ustug powtarzajacych si¢ okresowo, gdy sa zamawiane po raz pierwszy);

warto$ci optat, prowizji, odsetek i innych podobnych $wiadczen (dotyczy zamoéwien na ustugi
bankowe lub inne ustugi finansowe);

analizy cen rynkowych wedtug miejsca realizacji zamdéwienia lub siedziby zamawiajacego (oferty
internetowe, zapytania telefoniczne, zapytania mailowe itp.);

analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacego lub innych
zamawiajacych, dziatajacych na terenie dziatalnosci zamawiajacego dokonujacego szacunku,

a obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia;

inne podstawy przyjete przez zamawiajacego ( np. kalkulacja wlasna, powszechnie dostepne cenniki,

katalogi, foldery reklamowe oraz informacje zamieszczane na stronach www.).

(podpis osoby dokonujacej ustalenia wartosci zamowienia)

Nazwa komorki merytorycznej

warto$¢ zamowienia nie moze uwzglgdnia¢ podatku od towarow i ustug (VAT),

w przypadku tzw. wkladu wlasnego nalezy doliczy¢ jego warto$¢ do wartosci zamowienia,

jezeli zamowienia udziela si¢ na czas oznaczony, warto§¢ zamoOwienia ustalana by¢ powinna z uwzglgdnieniem okresu wykonywania zamowienia;
jezeli po ustaleniu warto$ci zamowienia nastapila zmiana okolicznos$ci majacych wplyw na dokonane ustalenie, powinno si¢ dokona¢ ponownego
szacowania wartosci zamowienia.



Zalgcznik nr 2

do Regulaminu Urzedu Gminy Kotlin

okreslajqcego procedury udzielania zaméwien
publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej
réwnowartosci kwoty 130 000,00 ztotych

Znak sprawy
Kotlin, dnia .....covvvvveeean

Whiosek
0 wyrazenie zgody na udzielenie zamdowienia publicznego o wartosci
ponizej 30 000,00 zlotych

(ponizej kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych / t.j. Dz. U. z 2019 r., poz.
2019 ze zm./)

1. Nazwa przedmiotu zamdwienia: robota budowlana, dostawa, ustuga™

2. Termin 1ealizacji ZAMOWICIIAL .....ccviiieeiriiieeiiieiise ettt re e sneenneas
3. Warto$¢€ SZacunKOWa ZAMOWICTHA: ......vveueerurieieesiieeiteesiteesieeseeesie e e e st e sseesneessbeesneeenneenneesnnes
warto$¢ netto: ...........ooeeeninnnenn.. ZE (STOWNIC: ..o
podatek VAT : ................. N | TP ZE SFOWNIC: oo
wartos$¢ brutto: ... ZE (STOWNIE! ..
4. Zrodto finansowania: dziat. ... .. /rozdziat...... /paragraf ...... /pozycja......

(data i podpis pracownika merytorycznego)

Akceptuje:

(data i podpis skarbnika lub osoby upowaznionej)

Zatwierdzam:

(data i podpis Wéjta lub osoby upowaznionej)

* niepotrzebne skresli¢



Znak sprawy

Zalgcznik nr 3

do Regulaminu Urzedu Gminy Kotlin

okreslajqcego procedury udzielania zaméwien
publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajqcej
réwnowartosci kwoty 130 000,00 ztotych

Kotlin, dnia ........c.ccoev....

NOTATKA SLUZBOWA
z przeprowadzenia rozpoznania rynku
zamoOwienia o wartoS$ci ponizej 30 000,00 zt

1. Opis przedmiotu zamowienia:

2. Rozpoznanie rynku przeprowadzono telefonicznie, pisemnie *

(np. poprzez analizg: stron internetowych przedstawiajacych informacje handlowe,

powszechnie dostgpnych ofert, folderéw reklamowych, katalogéw, innych zrédet

3. Informacje dotyczacg ceny i innych kryteriow wyboru oferty uzyskano od:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Oferowana cena Inne kryteria
(netto/brutto) (wymienic)
1.
2.
3.
4. Informacje uzyskano w dniach............cccoceeveiieieeic i,
5. Wybrano wykonawce Nr.........ccccovviiiiiiiiiiiniiiie e

6. Uzasadnienie wyboru Wykonawecy: ...........cccocevvevieieeieiiennnnn

Zataczniki:

*niepolrzebne skresli¢

(data i podpis pracownika merytorycznego)

Zatwierdzam wybdr wykonawcy:

(data i podpis Wojta lub osoby upowaznionej)




Zalgcznik nr 4

do Regulaminu Urzedu Gminy Kotlin

okreslajqcego procedury udzielania zaméwien
publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajqcej
réwnowartosci kwoty 130 000,00 ztotych

Znak sprawy
Kotlin, dnia ..........ccoveveeeen. ..

Notatka sluzbowa z negocjacji z wykonawca zamowienia publicznego
o wartos$ci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 130 000,00 zlotych

(data przeprowadzenia negocjacji)
przedstawiciel ZAMAWIAJCEZO ....cvvvevirreeiiieiiriieiti ettt b et

0raz pPrzedstawiCiel WYKONAWCY ..........cooiiiiiiiiieiciese et
(wskazanie przedstawiciela wykonawcy)

przeprowadzili negocjacje w celu zawarcia umowy o zamoéwienie publiczne o warto$ci

szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 130 000,00 ztotych obejmujacej .............

(wskazanie przedmiotu zamowienia)

Uzgodniono nastepujace warunki realizacji zamoéwienia:
.1 1115 P

e L L TA I =T L o | OSSR RP SR
—  WarUNKi PRANOSCT .ooviiiiiiiii i

L1 2 L= 1] - OO POP PSSO U TP PRPRURON

(inne majace znaczenie dla zamawiajacego)

Przedstawiciel wykonawcy Przedstawiciel zamawiajgcego



Zalgcznik nr 5

do Regulaminu Urzedu Gminy Kotlin

okreslajqcego procedury udzielania zaméwien
publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajqcej
réwnowartosci kwoty 130 000,00 ztotych

Znak sprawy
Kotlin, dnia ...........coveeeeeen. ..

WNIOSEK
o wyrazenie zgody na udzielenie zamowienia publicznego

o wartos$ci powyzej 30 000 zt

(ponizej kwoty okreslonej w art. 2 ust.1. pkt 1 Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych / t.j. Dz. U. z 2019 r., poz.
2019 ze zm./)

I. Nazwa przedmiotu ZAamOWIEIIA .............ccoooiiiiiiii s
I1. Przedmiot zamowienia:

1. rodzaj zaméwienia: roboty budowlane, dostawa, ustuga*

2. termin 1ealiZacjl ZAMOWICTIIAL .....eeieiiiiieiirieitiesiie et e st e ettt e e e e et e e sseeesbeesbeeenneenneeanneeannas
3. kod Wspoélnego Stownika Zamowien (CPV) ...,

4. szczegblowy opis przedmiotu ZAMOWICNIA ¥ ... ....oiiiiiiiiieiie e

III. Szacunkowa wartos$¢ przedmiotu zaméwienia (netto) okreslona z nalezyta
starannoscia wynosi:

S w N |
(@)
[¢]
=
()
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"
[72)
el
]
<
=
=.
@

6. Osoba odpowiedzialna za ustalenie Warto$Ci ZAMOWICTHIA: .......ccveerveerieeriieesieesieesiee e sreesiee e

7. Zrodto finansowania: $rodki finansowe przeznaczone na realizacje przedmiotowego



zamoOwienia ujeto w budzecie gminy zgodnie z:

dziatem...... /rozdziatem...... /paragrafem...... /pozycja...... W wysokosci ......... zt (brutto)

(data i podpis pracownika merytorycznego)

Akceptuje:

(data i podpis skarbnika lub osoby upowaznionej)

Zatwierdzam:

(data i podpis Wojta Iub osoby upowaznionej)

* niewlasciwe skresli¢

** nalezy poda¢ cechy techniczne i jakosciowe; w przypadku dostaw — ilo$¢ towaru, miejsce i warunki dostarczenia, sposob dostarczenia
(jednorazowo, wedlug biezacych potrzeb, okresli¢ etapy), w przypadku ustug — szczegdétowy opis przedmiotu $wiadczenia, w przypadku
rob6t budowlanych - rodzaj, zakres, lokalizacja.



Zalgcznik nr 6

do Regulaminu Urzedu Gminy Kotlin

okreslajqcego procedury udzielania zaméwien
publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajqcej
réwnowartosci kwoty 130 000,00 ztotych

Znak sprawy

(nazwa 1 adres podmiotu, do ktorego kierowane jest zaproszenie)

ZAPYTANIE OFERTOWE

ZAMAWIAJACY: ..ooooviiiii ittt e st e e et bt e e e et bt e e e e bbb e e e e e bbbt e e e abb e e e e aanbre e e e e nres

zaprasza do zlozenia oferty na zadanie pod nazwa:

(poda¢ nazwe przedmiotu zamowienia)

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

3. Przy wyborze oferty do realizacji, zamawiajacy bedzie kierowal si¢ kryterium:
(cena - 100%, jesli beda miaty zastosowanie inne kryteria, to nalezy je podac).

4. Wykonawca skladajac oferte zobowiazany jest zlozy¢ nastepujace dokumenty:
1) formularz oferty wg zataczonego wzoru — zal. nr 1 do oferty,

2) zaparafowany wzéor umowy* — zat. nr do 2 oferty,

3) klauzula informacyjna RODO — zat. nr do 3 oferty,

4) oswiadczenie Wykonawcy — zat. nr do 4 oferty.

5. Opis sposobu obliczenia ceny w skladanej ofercie:
Cena powinna zawierac:
1) wartos$¢ roboty budowlanej/dostawy/ustugi*okreslong w oparciu o przedmiot zaméwienia;
2) obowigzujacy podatek od towardéw i ustug VAT;
3) Wartos¢ cenowa nalezy poda¢ w ztotych polskich cyfra, z doktadno$cia do dwdch miejsc
po przecinku, oraz stownie;
4) Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem zaméwienia;
5) Cena podana przez wykonawce za $wiadczong ustuge, dostawe, robote budowlang™ jest
obowigzujaca przez okres waznosci umowy * 1 nie bedzie podlegata waloryzacji w okresie jej
trwania;
6) Oprocz ceny proszg rowniez o podanie:

- mozliwego terminu wykonania zamowienia



- warunkoéw platnoscei,
- warunkéw gwarancji

(inne informacje wazne dla zamawiajacego)

6. Miejsce i termin zlozenia oferty:

1) Oferte nalezy zlozy¢ do dnia .......cccneeen.
w siedzibie zamawiajacego

2) Dopuszcza si¢ ztozenie oferty:
— W formie PiSEMNEJ NA AATES ......c.viiiiiiiieie bbbt

— za posrednictwem poczty eleKtrONICZNEG] ......coccviiiiiiiiiiiieiic e *
(adres e-mail)

7. Opis sposobu przygotowania oferty:

1) Oferte¢ w formie pisemnej nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej i zamknigtej kopercie.

2) Oferta cenowa winna by¢ sporzadzona wylacznie w jezyku polskim 1 musi obejmowac
cato$¢ zamowienia. Formularz ofertowy nalezy wypetni¢ czytelng i trwalg technika.

3) Oferta moze by¢ zlozona na druku innym niz ten, ktory stanowi zalacznik nr 1 do
niniejszego zapytania, pod warunkiem, ze zawiera wszystkie elementy zawarte
w zalgczonym Formularzu ofertowym.

8. Miejsce i termin otwarcia oferty:
Otwarcie ztozonych ofert nastagpi w dniu ........... r.,, 0g0dz. ......ooeiiiiiiinin w siedzibie
zamawiajacego.

9. Osobami uprawnionymi do kontaktow z wykonawcami i udzielania wyjasnien
dotyczacych post¢powania sa :

( imi¢ i nazwisko, nr tel., e-mail)

10. Informacje dodatkowe:

1) Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi
telefonicznie lub pisemnie wszystkich wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie
zamoOwienia.

2) W przypadku wybrania Panstwa oferty zostang Panstwo poinformowani odrgbnym
pismem lub telefonicznie o terminie przeprowadzenia negocjacji lub podpisania
uUmowy.

3) Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym wykonawca po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze wykonawcy, ale nie p6zniej niz w terminie zwigzania oferta.

4) Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
zamawiajacy wybierze kolejng oferte najkorzystniejsza sposrod zlozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

5) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego na kazdym etapie jego przeprowadzania bez podania

przyczyny.



6) Do prowadzonego postepowania nie przystuguja wykonawcom $rodki ochrony
prawnej okreSlone w przepisach ustawy Prawo zamowien publicznych(t.j. Dz. U.
z2019r., poz. 2019 ze zm.).

(data i podpis Wojta lub osoby upowaznionej)

Zakaczniki:

1. formularz oferty,

2. projekt umowy,

3. klauzula informacyjna RODO,
4. oswiadczenie Wykonawcy

* niepotrzebne skresli¢/wpisywad, jezeli dotyczy



Zalgczniknr 7

do Regulaminu Urzgdu Gminy Kotlin

okreslajqcego procedury udzielania zaméwien
publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej
réwnowartosci kwoty 130 000,00 ztotych

(pieczeé adresowa Wykonawcy)

NIP™): e
REGON™ ) ..o
Tl ™)
FAXF):
adres € —mail®): .o
FORMULARZ OFERTOWY
Zamawiajacy:
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia ............... prowadzone o wartosci ponizej kwoty

okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych /t.j. Dz.
U.z 2019, poz. 2019 ze zm./ na:

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia za ceng:

NEttO: ... zt

JSTOWNIE NELEO/ .ot
podatek VAT: ...... 0 zt

ISTOWnie VAT/ .o
Brutto: ... zt

JSTOWNIE DIULTO/ ..ot
2. Termin realizacji ZAMOWIENIA .......ouvuvieiieiitiitie i,

3. Oswiadczamy, iz zdobyliSmy konieczne informacje oraz materialty do przygotowania
oferty.

4. Oswiadczamy, iz uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg ofertg przed okres 30 dni liczac od
daty wyznaczonej na sktadanie ofert.



5. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z postanowieniami zawartymi we WzOrze umowy
i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, do zawarcia
umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiajgcego. *

6. Oswiadczamy, iz posiadamy uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci objetej
przedmiotem zamoOwienia oraz dysponujemy potencjalem technicznym i osobowym
umozliwiajacym realizacj¢ zamowienia. *

7.0swiadczamy, iz znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej
wykonanie zaméwienia. *

8.Wyrazamy zgod¢ na warunki ptatnosci okreslone w zapytaniu ofertowym *

/Podpis i piecze¢ osoby upowaznionej
do podpisywania oferty/

* niepotrzebne skresli¢/wpisywac, jezeli dotyczy



Zalgcznik nr 8

do Regulaminu Urzedu Gminy Kotlin

okreslajqcego procedury udzielania zaméwien
publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej
réwnowartosci kwoty 130 000,00 ztotych

Znak sprawy
Kotlin,dnia ..........ccoveveeeen. ..

Protokol

Z przeprowadzonego postepowania o wartosci powyzej 30 000 z1
(ponizej kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych /t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 2019

zezm./)

1. Przedmiot zamowienia:
(Opis przedmiotu zamoéwienia zgodny z opisem przedmiotu zamieszczonym we wniosku i w zapytaniu ofertowym)

2. Wspolny Stownik Zamowien CPV: ... .o i

3. Warto$¢ szacunkowa zamowienia:

(dane pracownika)

6. Publiczne ogloszenie 0 zamoéwieniu zamieszczono W dnitl .........oovvieivniiiiiiiinieneenenn *
7. W dniu .................. zwrocono si¢ do nizej wymienionych wykonawcow z zapytaniem
ofertowym:

L)t e

5 Pt
P *

Zapytanie ofertowe skierowano w formie pisemnej za pomoca poczty tradycyjnej, poczty
elektronicznej, umieszczono na stronie internetowej urzedu/BIP *

8. Zbiorcze zestawienie i pordwnanie ofert:

Nazwa i adres | Wartos¢ netto Wysokosé Warto$¢ brutto _ | Gwaranca,
Nr o o Termin realizacji inne
oferenta zamdOwienia podatku VAT zamdwienia o
oferty zaméwienia postanowienia
(nr tel., e-mail) (zh) (%) (zh) oferty, uwagi




2.

3.
9. W dniu .......... przeprowadzono negocjacje z wykonawcami, ktérzy zlozyli oferty
0znaczone nr ......... w zakresie nastepujacych warunkow: ... *

(wymieni¢ warunki poddane negocjacjom)

10. W wyniku analizy ofert oraz przeprowadzeniu negocjacji* jako najkorzystniejsza zostata

16 | £ S PP
11. Uzasadnienie wyboru:

12. WNOSZ€ 0 PIZYJECIC OFCITY .ottt e
ZA COMC. . out ettt eeiiiee et eetete et etaaneaneeaenns z terminem realizacji...................oeevene.

(data i podpis pracownika merytorycznego)

Zatwierdzam wybor wykonawcy:

(data i podpis Wojta lub osoby upowaznionej)
Zakaczniki:

*niepotrzebne skreslic




Zalgcznik nr 9

do Regulaminu Urzedu Gminy Kotlin

okreslajqcego procedury udzielania zaméwien
publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajqcej
réwnowartosci kwoty 130 000,00 ztotych

Umowa
zawarta dnia ........c.ccoeeeveviencnnnenn
pomiedzy:
Gming Kotlin z siedzibg w Kotlinie, ul. Powstancow Wielkopolskich 3, 63-220 Kotlin ,
reprezentowang przez:

............................................... — Wojta Gminy

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy — .............coooiiiiiiiiii

zwang dalej Zamawiajacym,

a

FIIME: e /Wpis dO T€JeStIU NI ..coeveeeeieeieees o /,

reprezentowang przez:

zwang dalej Wykonawca
Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych do uméw cywilno-prawnych

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (dalej: RODO) Gmina Kotlin
informuje, iz Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Gmina Kotlin z siedzibg w
Kotlinie, ul. Powstancéw Wilkp. 3, 63-220 Kotlin. Inspektorem Ochrony Danych w Urzgdzie
Gminy w Kaotlinie jest Pan Sebastian Strzech, e-mail iod@comp-net.pl. Pana/Pani dane
osobowe beda przetwarzane w celach zwigzanych z zawarciem i1 realizacja umowy cywilno-
prawnej w oparciu o art. 6 ust.1 lit. b) RODO.

§1
Niniejszg umowe zawarto na podstawie oferty Wykonawcy zadania ztozonej w postepowaniu
przeprowadzonym na podstawie Regulaminu Urzedu Gminy Kotlin okres$lajacego procedury

udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci
kwoty 130 000,00 ztotych.

§2
Zamawiajacy zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zamoOwienie na

(przedmiot zamowienia)

§3
1. Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ zamowienie, o ktorym mowa w § 2, w terminie .......

tygodni/miesigcy/lat od podpisania niniejszej umowy/do dnia .............coeviiiiiiiiiiiiiinn
2. Przez wykonanie ZamOWIENIA TOZUITIIE SIE ............errresrressesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssens

(np. dostarczenie, postawienie do dyspozycji, przekazanie przedmiotu zamowienia).


mailto:iod@comp-net.pl

§4

1. Cena (wynagrodzenie) za wykonanie zamowienia, o ktorym mowa w § 2 wynosi.............. 7k
netto + VAT ....% (4. cooeeveveenennn zt) czyli facznie brutto .........................z} (stownie:......Z}).
2. Kwota okreslona w ust. 1 jest ceng ryczattowa/kosztorysowa i obejmuje wykonanie catosci
przedmiotu zamdwienia, o ktorym mowa w § 2.

3. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 obejmuje wszelkie ryzyko i odpowiedzialnos$¢
Wykonawcy za prawidtowe oszacowanie wszystkich kosztéw zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu zamoéwienia.

§5

1. Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem, na wskazany przez Wykonawce rachunek
bankowy, w ciggu 30 dni, od daty dostarczenia Zamawiajgcemu prawidlowo wystawionej
faktury VAT.

2. Podstawa wystawienia faktury przez Wykonawce bedzie protokot bezusterkowego odbioru
przedmiotu zamowienia podpisany przez obie strony umowy.

3. Datg zaptaty faktury bedzie data obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

4. Zaplata za wykonywang ustuge nastapi na wskazany rachunek bankowy widniejacy na
biatej liScie zgodnie z art. 1 ustawy z dnia 12 kwietnia 2019 r. o zmianie ustawy o podatku od
towarow 1 ustug. Jezeli kontrahent nie posiada zadnego konta na wskazanej liScie, zaptata
zostanie wstrzymana do czasu jego pojawienia si¢ na wykazie.

§6
1 Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowng w przypadku:

— zwloki w wykonaniu przedmiotu umowy w wysokosci ...% wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 4 za kazdy dzien zwtoki,

— zwloki w usunieciu wad przedmiotu umowy w wysokosci ...% wynagrodzenia brutto
okre$lonego w § 4 za kazdy dzien zwloki, liczonego od daty wyznaczonej przez
Zamawiajgcego na usunigcie wad;

— odstagpienia od umowy przez Zamawiajagcego 2z przyczyn obciazajacych
Wykonawce w wysokosci ....% wynagrodzenia okreslonego w § 4.

2. Karg, o ktoérej mowa w ust. 1, Wykonawca zaptaci na wskazany przez Zamawiajacego
rachunek bankowy przelewem, w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia dorgczenia mu
zadania Zamawiajagcego zaplaty takiej kary umownej. Zamawiajacy jest upowazniony do
potracenia naleznych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.
3. Zamawiajacy upowazniony jest do dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdlnych,
jezeli poniesiona szkoda przekracza wysokos$¢ kar umownych.

§7
W sprawach nieunormowanych umowa zastosowanie maja przepisy Kodeksu Cywilnego
1 inne obowigzujace przepisy prawa.

§8
Wszelkie zmiany niniejszej umowy moga by¢ dokonywane pod rygorem niewaznosci jedynie
w formie pisemnej.



§9

Ewentualne spory mogace wynikna¢ na tle wykonania niniejszej umowy rozstrzygane beda
przez sad powszechny wiasciwy dla Zamawiajacego.

§10

Umowa niniejsza zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach,
z przeznaczeniem: 1 egz. — Wykonawca, 2 egz. — Zamawiajacy.

Zamawiajacy Wykonawca

Kontrasygnata Skarbnika



Zalgcznik nr 10

do Regulaminu Urzedu Gminy Kotlin

okreslajqcego procedury udzielania zaméwien
publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajqcej
réwnowartosci kwoty 130 000,00 ztotych

Plan zamowien publicznych o wartosci szacunkowej

nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 130 000,00 zlotych

NATOK coovvvvinnriinnnnnn
Pozycja | Przedmiot Przewidywany Onentacy;na Termln_ Informacje Informacja
.. . |tryb/procedura| warto$é wszczecia na temat
Planu |zamoéwienia .. .. .| dodatkowe o
zamowilenlia | zamowienia | post¢powania aktualizacji
1.ROBOTY BUDOWLANE
2.DOSTAWY
3.USLUGI

Sporzadzil/a:

(podpis pracownika merytorycznego)

Zatwierdzam:

(podpis Wjta lub osoby upowaznionej)



Zalgcezniknr 11

do Regulaminu Urzedu Gminy Kotlin

okreslajqcego procedury udzielania zaméwien
publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej
réwnowartosci kwoty 130 000,00 ztotych

Centralny rejestr wykonanych zamoéwien o warto$ci nieprzekraczajacej rownowartosci

kwoty 130 000,00 zlotych

Lp.

Nr umowy
zlecenia/

zamoéwienia

Data

zawarcia

Strona umowy

Przedmiot

umowy

Wartos¢ )
Termin

zaméwienia | Trybwyboru | ywagi
realizacji wykonawcy
netto




Zatqgcznik

do Zarzqdzenia Nr 176/2021
Wéjta Gminy Kotlin

z dnia 7 maja 2021 r.

OSWIADCZENIE

Niniejszym o$wiadczam, ze przyjatem/przyjetam do wiadomosci i $cistego
przestrzegania zasady okreslone w ,,Regulaminie Urzedu Gminy Kotlin okreslajacym
procedury udzielania zamdéwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
rownowartosci kwoty 130 000,00 zlotych” oraz zobowigzuje si¢ postgpowac zgodnie

z zawartymi w nim postanowieniami.

(data i podpis osoby przyjmujacej do stosowania)



