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Z0/3/2018

Zapytanie ofertowe

ZAPROSZENIE DO UDZIALU W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO DO KTOREGO NIE STOSUJE SIFE, PRZEPISOW
USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Zamawiajacy Gmina Kotlin, 63-220 Kotlin, ul. Powstancéw Wlkp. 3, tel. 62 740 5481,
e-mail: ug@kotlin.com zaprasza do zlozenia oferty cenowej na:

opracowania dokumentacji: ,, HERBU, FLAGI i BANERU, z uzasadnieniem
historycznym i zarysem historii Gminy Kotlin.

I. Przedmiot zaméwienia:
1. Przeprowadzenie badan historyczno - heraldycznych zmierzajgcych do okreélenia
tradycji heraldycznych na terenie gminy - rody posiadajace tu swoje whosci,
fundatorzy miejscowosci, prawa krélewskie, ksigzece, panstwowe, koscielne itp.

2. Badania w kierunku: herbu wlasnosciowego, herbu méwionego itp.

3. Projekty wstepne herbu, szkice, ktére zostang wykorzystane jako podstawa
do decyzji Gminy, co do dalszego trybu i zakresu prac przy ustalaniu herbu Gminy
(szkice, ktore zostang wykorzystane jako podstawa do rozméw z wladzami Gminy, w
ktorym kierunku nalezy i$¢ w dalszych pracach w co najmniej 3 wariantach),

4, Herb w wersji podstawowej, juz kolorowy, z pantonem w wersji wektorowe;

5. Prace weksylologiczne — flagi

6. Opracowania pod tytutem ,,Uzasadnienie historyczno - heraldyczne projektow
symboli gminy" oraz ,,Zarys historii Gminy Kotlin”

7. Przygotowanie projektow graficznych uzgodnionych wezesniej z wladzami
gminy: HERBU, FLAGI I BANERU wraz z uzasadnieniem do Ministerstwa
Administracji i Cyfryzacji i Komisji Heraldycznej i zarysem historii Gminy
Kotlin.

8. Kwerenda w archiwach:

Archiwum Panstwowe w Poznaniu, Archiwum Panstwowe w Kaliszu, Archiwum
Panstwowe w Gnieznie ,

9. Uzyskanie z Ministerstwa Administracji i Cyfryzacji i Komisji Heraldycznej
pozytywnej opinii dokumentacji projektowej wraz z uzasadnieniem, a po



wykonaniu przedmiotu umowy, wykonanie ostatecznych opracowan
graficznych: (wersja papierowa i elektroniczna CD, DVD) HERBU, FLAGI i
BANERA

Powyiszy przedmiot zamoéwienia winien zosta¢ zrealizowany w etapach:
I etap:

— przeprowadzenie badan historyczno - heraldycznych zmierzajgcych do okre$lenia
tradycji heraldycznych na terenie gminy - rody posiadajace tu swoje wilosci,
fundatorzy miejscowosci, prawa krolewskie, ksigzece, panstwowe itp.

— przeprowadzenie badan w kierunku: herbu wtasno$ciowego, herbu méwionego itp.

— kwerenda w archiwach: Archiwum Panstwowe w Poznaniu, Archiwum Panstwowe w
Kaliszu, Archiwum Panstwowe w Gnieznie,

— przygotowanie wstgpnych projektow herbu (szkice, ktére zostang wykorzystane jako
podstawa do rozméw z wiladzami Gminy, w ktéorym kierunku nalezy is¢
w dalszych pracach w co najmniej 3 wariantach oraz dodatkowych 2 z
uwzglednieniem uwag Zamawiajgcego),

— opracowanie Herbu w wersji podstawowej, juz kolorowego, z pantonem w wersji
wektorowe;j,

— sporzadzenie opracowan pod tytulem ,Uzasadnienie historyczno - heraldyczne
projektow symboli gminy" i ,,Zarysu historii Gminy Kotlin ”

— wykonanie prac weksylologicznych — flagi

— przygotowuje projekty graficzne uzgodnionych wezesniej z wladzami gminy:
HERBU, FLAGI I BANERA

—  sporzadzenie wnioskow o uzgodnienie wraz z uzasadnieniem do Ministerstwa
Administracji i Cyfryzacji i Komisji Heraldycznej,

— uzyskanie pozytywnej opinii Ministerstwa Administracji i Cyfryzacji i Komisji
Heraldycznej,

— dostarczenie projektu uchwat oraz wzoru Regulaminu postugiwania si¢ symbolami
Gminy.

—  po uzyskaniu pozytywnych opinii Ministerstwa Administracji i Cyfryzacji i Komisji
Heraldycznej i po wykonaniu przedmiotu umowy, wykonanie ostatecznych
opracowan graficznych: (wersja papierowa i elekironiczna CD, DVD) HERBU,
FLAGI, BANERA

II. Wymagania Zamawiajacego dotyczace przedmiotu zaméwienia.

1) Wykonawca zapewni opracowanie dokumentacji z nalezyta staranno$cig, w sposob
zgodny z zasadami wiedzy historycznej oraz obowigzujacymi przepisami prawa,

2) Koncowg dokumentacj¢ Wykonawca dostarczy do zamawiajacego w ilosciach:

a) Na papierze w 2 egzemplarzach;

b) W wersji elektronicznej na plycie CD-R w 2 egzemplarzach. Wersj¢ elektroniczng
Wykonawca dokumentacji przekaze Zamawiajgcemu w odpowiednich formatach
plikdw powszechnie stosowanych.

3) Dokumentacja ma by¢ przygotowana w takiej formie, aby mogla byé wykorzystana do
przygotowania przetargu na wykonanie poszczegélnych elementow przedmiotu
zamowienia.

III.  Warunki udzialu w post¢powaniu
1. O udzielenie zam6éwienia mogg si¢ ubiega¢ wykonawcy, ktérzy:
a) spelniajg warunki udziatu w postgpowaniu okreslone w art. 25 ust.1 ustawy PZP.



b) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia w
okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 25a ust.1 ustawy PZP.

¢) Przedstawig referencje, dokumenty potwierdzajgce wykonanie co najmniej 2
rownorzednych opracowan w okresie pieciu lat przed datg zlozenia oferty wraz z
przyktadowymi kolorowymi kopiami tychze opracowat.

2. Ocena spelniania przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana na
podstawie zlozonych z ofertg oswiadczen.
3. Do oferty nalezy dolgczy¢ dwa wezesniej wykonane projekty dla innych jednostek
samorzadowych lub rzadowych.
4. Zadanie zlecone bedzie na podstawie umowy o dzielo.
IV. Pozostale warunki
1. Termin wykonania zamOwienia:
Od dnia podpisania umowy do 20 grudnia 2018r. pod warunkiem uzyskania
niezbednych pozwolen, uzgodnien i opinii. W przypadku wystgpienia okolicznosci
niezaleznych od stron umowa przewidywaé bedzie mozliwosé przedtuzenia terminu
realizacji umowy do 15.04.2019 r.
2. Warunki ptatnosci:
Platno$¢ dokonywana bedzie w terminie do 30 dni od daty otrzymania prawidtowo
sporzadzonej faktury lub rachunku za wykonane zlecenie, na podstawie protokotu
koncowego odbioru.
3. Kryteria oceny ofert: CENA : 100 %
4. Osoba do kontaktu:
Osobg uprawniong do kontaktéw z oferentami skladajgcymi propozycje cenowe jest:
Zdzistawa Kasprzak inspektor ds. zamdwien publicznych tel. 62 740 5481
5. Forma zlozenia oferty:
Dopuszcza si¢ ztozenie oferty:
e osobiscie w siedzibie Urzgdu Gminy Kotlin, 63-220 Kotlin, ul. Powstancow
Wilkp. 3 — pokéj nr 10
¢ pocztg na adres Urzedu Gminy Kotlin, 63-220 Kotlin, ul. Powstancéw Wlkp. 3
6. Termin sktadania ofert:
Oferty cenowe nalezy zlozy¢ do dnia 0S5 czerwcea 2018 r.
UWAGA:
Propozycje cenowe zlozone po terminie nie bgda rozpatrywane podczas oceny.

O wynikach wyboru oferenci zostang powiadomieni niezwlocznie po wybraniu
najkorzystniejszej oferty droga elektroniczng, pocztowsq lub faxem.

7. Sposob przygotowania oferty:

a. Mozna ztozy¢ tylko jedna ofert¢ cenows.

b. Oferta wraz z zalgcznikami winna zawiera¢ tre$¢ taka jak w zatgczniku nr 1 do
niniejszego zaproszenia do udzialu w postepowaniu, napisana w jezyku polskim,
trwalg i czytelng technikg, wypekiona i parafowana w calo$ci oraz podpisana przez
osobe upowazniong do reprezentowania firmy.

¢. Cena ofertowa brutto stanowi ceng ryczaltowa, obejmujgcg wszystkie koszty
zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia, a w przypadku osoby fizycznej
zawiera wszystkie naleznosci publiczno- prawne ponoszone z tytulu osigganego
wynagrodzenia



d. Rozliczenie nastepuje tylko w PLN.
e. Wykaz obowigzkéw Wykonawcy zawiera wzdr umowy stanowigcy zatgcznik nr 2
do niniejszego zapytania.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego na kazdym etapie jego przeprowadzania bez podania

przyczyny.

9. Jezeli wykonawca, ktoérego oferta zostata wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposrod ztozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

10. Do prowadzonego postgpowania nie przystuguja Wykonawcom srodki ochrony
prawnej okreslone w przepisach ustawy Prawo zamoéwien publicznych ( tj. Dz.U. z
2015 t. ze zm, ).

Zalaczniki:
1 - formularz ofertowy,
2 — projekt umowy.

‘ Paterczyk



